JEDNACI RAD RADY MESTSKE CASTI PRAHA 4

ClL 1.
Ukoly Rady

. Rada méstské casti Praha 4 (déale jen Rada) je vykonnym organem meéstské Casti Praha 4 v
oblasti samostatné piisobnosti odpovédnym ze své ¢innosti Zastupitelstvu méstské ¢asti Praha
4 (dale jen Zastupitelstvo). Rada plni své ukoly podle platnych zékont, ostatnich pravnich
predpisii a usneseni Zastupitelstva.

. Rada pfipravuje pracovni plan jednani Rady, ktery obsahuje hlavni tkoly v ¢asové
posloupnosti jejich projednavani.

. Rada podava zpravu o své ¢innosti Zastupitelstvu zpravidla dvakrat za rok.

. Rada je povinna zafadit do ndvrhu programu Zastupitelstva zalezitost v oblasti samostatné
pusobnosti k projednani zptisobem a v terminu dle ust. § 8 pism. ¢) zdkona ¢. 131/2000 Sh.

Cl. 2.
Zasady pro pripravu materiali projednavanych Radou

. Material pro jednani Rady ptedklada zpravidla kterykoliv ¢len Rady a tajemnik Ufadu
mestské Casti Praha 4 (dale jen Urad). Tajemnik pfedkladd materidly po dohodé se starostou
nebo s pfisluSnym mistostarostou, vyjma ndvrhu na jmenovani ¢i odvolani vedoucich odbort
tfadu. Clenové Rady piedkladaji materialy v rozsahu své vécné plisobnosti.

. Veskeré materidly predklada Rad¢ predkladatel nejpozdéji 6 kalenddinich dni pfed terminem
projednavani do 12:00 hod. prostfednictvim samostatného oddéleni organizaéniho a pro
kooperaci s organy méstské Casti Praha 4 odboru kancelafe starosty (dale jen organizacni
oddélenti).

.V mimofaddném piipadé mize byt material predloZen se souhlasem starosty jeden den pied
jednédnim Rady (material na stil).

. Forma administrativniho zpracovani materidll pracovniky ufadu, vcetné usneseni, je
stanovena vnitinim pfedpisem méstské ¢asti Praha 4.

. Vécna napln materialu je pfed zpracovanim odsouhlasena predkladatelem.
. V8em ¢lenim Rady jsou materialy k dispozici v tisténé podobé obvykle 6 dni pfed terminem

jejich projednavani, nerozhodne-li Rada jinak. Pokud o to néktery ¢len rady pozada, bude mit
materialy ve shora uvedené lhuté k dispozici v autorizované oblasti.

CL.3.
Piiprava zasedani Rady

. Technickou ptipravu zasedani Rady zajist'uje organiza¢ni oddéleni.



. Organiza¢ni oddéleni sestavuje navrh programu jedndni Rady. Starosta ptfedlozi navrh
programu v Gvodu jednani Rady ¢lenim Rady k event. Gpravam a k odsouhlaseni spolu s
urcenim, o kterém materidlu bude hlasovano tajné, pokud takovy material bude na programu
jednani Rady.

Cl. 4.
Zasedani Rady

. Zasedani Rady jsou fadna a mimotadna.
. Radna zasedani Rady se konaji zpravidla jedenkrat za 14 dni, mimoifadna dle potieby.
. Zasedani Rady zpravidla pfedseda starosta nebo jim povefeny mistostarosta.

. Zasedani Rady se vzdy zucastni tajemnik ufadu a jako piizvané osoby vedouci OKAS,
vedouci OPR a organiza¢ni odd¢leni.

. Pfi projedndvani piedloZzenych materidli jsou na zasedani Rady zpravidla ptfitomni jejich
pfedkladatelé a na navrh ptedkladatele nebo starosty zpracovatelé, ¢lenové zastupitelstva,
pracovnici Ufadu nebo pfizvani hosté. Jejich pozvani na stanovenou hodinu zajistuje
organiza¢ni oddéleni podle pokynu predkladatele materidlu nebo starosty.

. Nemiize-1i se n€kdo z ¢lentt Rady nebo z osob vykonavajicich funkce uvedené v bodu 4 toho
¢lanku ze zdvaznych divodi zaseddni Rady zucastnit a neméd ve své funkci zastupce, je
povinen se pted zahajenim zaseddni Rady omluvit starostovi s uvedenim divodu.

CL 5.
Pribéh jednani Rady

. Program jednani zpravidla obsahuje:

a) schvaleni programu jednani,

b) projednédni bodli programu vcetn€ navrhii usneseni,

¢) informace jednotlivych ¢lenii Rady,

d) dopisy a stiznosti adresované Radé. Clen, ktery jménem Rady odpovida, je uréen starostou.
Rada ur¢i zplisob odpovédi.

. Pfedsedajici udéluje nejprve slovo predkladateli materidlu, ktery miize pozadat o doplnéni
prostfednictvim pfizvané osoby.

. Jednéani Rady jsou ze zdkona nevetejna.

. Clen Rady, u néhoz skutegnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti spadajici do samostatné piisobnosti méstské ¢asti Praha 4 na zasedani Rady
mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad€é zékona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto
skutecnost nejpozd¢ji pfed zahdjenim rozpravy k bodu jednani Rady tykajiciho se této
zalezitosti. Oznameni je vZdy soucasti zapisu z jednani.



Cl 6.
Hlasovani

. Hlasovani ¢lenti Rady probiha zpravidla aklamaci. V piipadé tajného hlasovani vyhotovi
organizacni oddéleni hlasovaci listky s oznacenim materidlu, o némz se bude hlasovat, a s
uvedenim PRO, PROTIL, ZDRZEL SE. Hlasujici zakrouzkuje pouze jeden z uvedenych vyrazi
a vhodi hlasovaci listek do urny, kterou ptipravi organizacni oddélent.

. 'V zapise ze zasedani Rady se uvadi hlasovani jednotlivych ¢leni Rady o programu a u bodii,
kde navrzeny material obsahuje usneseni, hlasovani o usneseni. V ptipad¢ tajného hlasovani
se do zéapisu uvadi pouze pocet hlasit PRO, PROTI, ZDRZEL SE.

. Kazdy z ¢leni Rady miize do zapisu uvést i své vyjadreni k projednanému materialu.

. Kterykoliv ¢len Rady mize navrhnout ukonceni diskuse. V takovém piipadé se o jeho nadvrhu
neprodlené hlasuje.

CL7.
Usneseni

. Rada pfijima usneseni k jednotlivym materidlim zpravidla ihned po jejich projednani.

. K platnému usneseni, volbé nebo rozhodnuti rady je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
vSech jejich ¢lentl.

. Zapis a usneseni podepisuji vzdy starosta nebo zastupujici mistostarosta a jeden ¢len Rady.

. Usneseni se vyhotovuji vzdy pisemné nejpozdéji do 7 dni po ukonceni jedndni Rady.
Usneseni se zvetejiiuji.

. Organizacni oddéleni vyhotovuje kopie usneseni pro jednotlivé odbory u materiali v jejich
pusobnosti a informuje tyto odbory o moznosti vyzvednout si kopie usneseni na organiza¢nim
oddéleni. Kopie usneseni obdrzi i pfedkladatel materialu nebo jini ¢lenové Rady, pozadaji-li o
to organiza¢ni oddé¢leni. Rada miZze stanovit i dalSi adresaty kopii usneseni (napi. predsedy
vybort, komisi atd.).

CL8.
Kontrola plnéni z usneseni Rady a ze zapisu Rady

. Osoba, jiz byl v usneseni Rady uloZen tkol, oznamuje jeho splnéni s uvedenim data splnéni
ukolu organiza¢nimu oddéleni na zdkladé jeho vyzvy.

. Soupis ukolit ke splnéni je formou informace oznacené ,Kontrola ukoli* zpracovavan
organiza¢nim oddélenim.



Cl.9.
Zapis ze zasedani Rady

1. Organizacni odd€leni pofizuje o kazdém zasedani Rady pisemny zapis.

2. Zapis musi obsahovat zejména tyto udaje:
a) den a misto konani zasedani Rady,
b) hodinu zah4jeni a ukonceni,
¢) jména piredsedajicich; pokud ¢ast jednani fidil jiny ¢len Rady, je tato skutecnost do zapisu
uvedena,
d) zapisovatele,
e) seznam piitomnych ¢leni Rady a seznam ¢lenti Rady, ktefi se omluvili,
f) ¢leny Rady urcené jako ovérovatele zapisu,
g) projednavané body programu jednani se jmenovitym uvedenim piedkladateli,
h) neprojednavané body programu jednani - divod neprojednavani,
1) vyzédané ptispevky,
J) ptijaté zavéry - tj. vysledek hlasovani a pfijatd usnesent,
k) vlastnoru¢né podepsanou listinu ptitomnych,
1) ptedloZzené pisemné materialy,
m) v ptipad¢ tajného hlasovani jsou ptilohou zdpisu odevzdané hlasovaci listky,
n) oznameni podle zakona o stfetu zajmi, pokud bylo uc¢inéno

3. Zapis z jednani Rady musi byt pofizen do 7 dnl od jejiho konani. O namitkach ¢lena Rady
proti zapisu rozhodne nejblizsi Rada.

4. Originaly zapisi se vSemi pfilohami jsou evidovany a uloZeny na organizacnim odd¢leni.

ClL. 10.
Komise Rady

Rada zfizuje jako své iniciativni a poradni organy pro jednotlivé Useky své €innosti komise (§
101 zékona €. 131/2000 Sb.). Vysledky své cinnosti, svd stanoviska a naméty obsazené v
zapisech z jednani pfedavaji organizatnimu oddéleni, které je formou informace predklada na
zasedani Rady.

CL 11.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Jednaci fad Rady mé&stské ¢asti Prahy 4 byl schvalen usnesenim Rady méstské casti
Praha 4 ¢. 14R-430/2023 ze dne 28. 6. 2023.

2. Tento Jednaci f4&d Rady mé&stské casti Prahy 4 nabyva platnosti a ucinnosti dnem jeho
schvaleni usnesenim Rady méstské ¢asti Praha 4.

pouzité zakony:

zakon o hlavnim mésté Praze ¢. 131/2000 Sb.
zakon o stretu zajmu €. 159/2006 Sb.



